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1. Introducgao
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Este manual visa demonstrar como executar a Matricula/Rematricula e acesso as informacgdes académicas do aluno,
através do novo Portal Educacional, na visdo dos perfis de pais/responsaveis.

2. Desativar Bloqueador de “Pop-up”

No navegador Google Chrome, ao abri-lo, clique no icone com os “trés pontos”, no canto direito superior, selecione o

item “Configuragtes”:

§ Home - Colégio Rio Branco Cam: X +

= C {} @& riobranco.org.br
RIO BRANCO

CAMPINAS + FUNDADO EM 1863

Nova guia

Nova janela
Nova janela andnima
Histdrico

Downloads

Favoritos
Zoom
Imprimir...
Transmitir...

Buscar...

Mais ferramentas

Editar Reco Colar

Copiar

Fig. 01 — Desativar Bloqueador “Pop-up”

Na proxima tela, no menu a
“ConfiguracGes do Site”:

@ Configuragoes

2 Vocée o Google

Bl Preenchimento automatico
e Privacidade e seguranca
@  Aparéncia

Q, Mecanismo de pesquisa
M MNavegador padrao

() Inicializagdo

@ Idiomas

¥  Downloads

Acessibilidade

Sistema

O & =

Redefinir e limpar

Er

Extensdes [

Sobre o Google Chrome

®

esquerda, cligue na opg¢do “Privacidade e Seguranga”

e depois cliqgue na

Q, Pesquisar nas configuragbes

T I TR S R T e [T S T S - = ~
N . N N L n
Revise os principais controles de privacidade e seguranga .
L 2
no Chrome

Ay

Cenfirmagio de seguranga

u 0 Chrome pode ajudar na protegdo contra violages de dados, extensdes
maliciosas e muito mais

Privacidade e seguranga

Remover dados de navegagéo
Limpa o histérico, os cookies, o cache e muito mais

Guia de privacidade
Revise os principais controles de privacidade e seguranga

Cookies e outros dados do site
0s cookies de terceiro sdo blogueados no modo de navegagéo andnima

Seguranga
“Mavegagdo segura” (protegdo contra sites perigosos) e outras configuragdes de seguranca

Configuragdes do site
Controla quais informagfes os sites podem usar e mostrar (local, cdmera, pop-ups, entre outros)

=

=

Fig. 02 — Configuragdes do site

opgao



Escolher a opcdo “Pop-ups e redirecionamentos”:

@ © % & @ )

G

@

© F =+ e

¥

®

Por ultimo, marcar a opgao “Os sites podem exibir pop-ups e usar redirecionamentos”:

Vocé e o Google
Preenchimento automatico
Privacidade e seguranga
Aparéncia

Mecanismo de pesquisa
Navegador padrio

Inicializagdo

Idiomas
Downloads
Acessibilidade
Sistema

Redefinir e limpar

Extensdes [F)

Sobre o Google Chrome

{=

&

Camera
Os sites podem pedir para usar a cdmera

Microfone
Os sites podem pedir para usar o microfone

Notificagtes
Os sites podem pedir para enviar notificagdes

Sincronizagdo em segundo plano
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Os sites fechados recentemente podem terminar de enviar e receber dados

Outras permissdes

Conteddo

@

<>

~~

@

Cookies e dados do site

0Os cookies de terceiro sdo bloqueados no modo de navegago andnima

JavaScript
Os sites podem usar o JavaScript

Imagens
Os sites podem mostrar imagens

Pop-ups e redirecionamentos

N&o permitir que os sites enviem pop-ups ou usem redirecionamentos

Mais configuragdes de conteddo

Fig. 03 — Pop-ups e redirecionamentos

Q, Pesquisar nas configuragiies

< Pop-ups e redirecionamentos

Q, Pesquisar

Os sites podem exibir pop-ups para mostrar anuncios ou usar redirecionamentos para levar vocé até sites que

talvez ndo queira acessar

Comportamento padrédo

Os sites seguem esta configuragdo automaticamente ao serem acessajdos/

@® | [/ 0s sites podem exibir pop-ups & usar redirecionamentos

O ﬁ N&o permitir que os sites enviem pop-ups ou usem redirecionamentos

Comportamentos personalizados

Os sites listados abaixo seguem uma configuragdo personalizada em vez do padrio

Bloguear o envio de pop-ups ou o uso de redirecionamentos

Nenhum site adicionado

Permitir o envio de pop-ups e o uso de redirecionamentos

Adicionar

Adicionar

Fig. 04 — Os sites podem exibir pop-ups e usar redirecionamentos
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Ao abrir o navegador Edge, clicar nos “trés pontos” e depois na op¢do “configuracbes”:

www nobranco.ong.br

B e
a N

£ rioBRANCO o a o

oom o0y s
U= Favoritos « et 0
@ Colegies Cori st
O ek
159 anos cumpririd ; i
educar e formaps .
O Enterade
CONHECA O COLEGIO D Microsoh Rewards

% Desempennc
S imgrimin Cirtep
@ Capturs da web CirleShlta§
L) Selegio da wed CirleShifteX

ENSINO
MEDIO

Fig. 05 — Desativar Bloqueador “Pop-up” no EDGE

o @

Compartinar

Locakzar ma plgen:

Ao entrar em configuragbes, digitar a palavra “pop” que serd exibida a opg¢do abaixo, clicar em “Pop-ups e
redirecionamentos”:

Configuracdes
gurag S A

Todas as permissdes

Permissées aplicadas em todos os sites

| Q  pop oA \ 4 | © Local >
Perguntar primeiro
& Perfis
[% Privacidade, pesquisa e servigd (B Camera >
Aparéncia Perguntar primeiro
(5 Iniciar, pagina inicial & novas guia 0 Microfone >
& Compartilhar, copiar e colar Perguntar primeiro
@ Cookies e permissdes de site
Sensores de movimento ou luz >
fe MNavegador padrio . ) )
Permitir que os sites usem sensores de movimento e luz
J  Downloads
& Protegdo para a familia Notificagbes ’
5 Perguntar primeiro
A Idiomas
[ Impressoras JavaScript >
O Sistema e desempenho Permitido
Redefinir configuragbes
O e Imagens >
Q Telefone e outros dispositivos hnstrar tuda
gsultado
¢ Acessibilidade
Pop-ups e redirecionamentos >
@ Sobre o Microsoft Edge

Blogqueado(a)

Fig. 06 — Pop-ups e redirecionamentos
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Na proxima tela inativar o “Bloqueio de Pop-up”, conforme imagem abaixo:

< Resultados da pesquisa / Pop-ups e redirecionamentos - 1 resultado

i \
Bloquear (recomendado) @

Eloquear Adicionar
Nenhum site adicionado
Permitir Adicionar

MNenhum site adicionado

Fig. 07 — Desativar Bloqueador “Pop-up”

3. Acesso ao Portal Educacional

Para acessar o Portal, orientamos que seja através dos navegadores “Internet Explorer”, “Google Chrome”, “Microsoft
Edge” ou “Safari”. Segue o link de acesso: https://www.riobranco.org.br/area-restrita

Ao carregar a pagina da web abaixo, basta clicar no link chamado “Portal Educacional — Pais e Alunos”:
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Portal Educacional - Professores

Portal Educacional - Pais e Alunos
Aplicativo IsCool App Tutorial Boletos Manual Portal

Fig. 08 — Acesso ao Portal
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Ao clicar no link “Portal Educacional — Pais e Alunos”, carregara a tela de acesso ao Portal. Nesse momento, para acessar
como responsavel (Financeiro ou Académico) do aluno, digitar, no campo “Usuario”, o nimero do CPF (somente

numeros), a senha (caso seja a primeira vez o acesso, a senha é riobranco e sera solicitada a alteracdo da mesma) e
depois clicar no botdo “Acessar”:
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PORTAL
EDUCACIONAL

CPF s4 numeros /

CorporeRM

ACESSAR

Esqueceu sua senha?

Fig. 09 — Acesso ao Portal

4. Alterar Aluno/Curso

Se for a primeira vez que estiver acessando o Portal, a tela inicial serd o da escolha do aluno/curso que deseja ver as

informacGes, conforme a imagem abaixo (veja que no exemplo hd mais de um aluno/curso para ser escolhido). Selecione
o aluno/curso e depois clique no botdo “Confirmar”:

@ 0251 - LUIZ

Curso: ENSING FUN

Tl Série: 20 4

Periodo letivo: 202X

E 476 - MARIA

Curso: ENSING FUNDAMENTAL [MANHA F2

T~A Skrie: e an
Periodo letiva: 202X
D 476 - MARIA
_ Curso: EXTRACURS
A Série: ALEMA
Periodo letivo X

Confirmar

EEE

Fig. 10 — Alterar Aluno
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Caso queira escolher um outro aluno/curso, ha o recurso no menu superior do Portal, o “Alterar Aluno”. Ao clicar nessa
opcao, carregara novamente a tela de sele¢io de aluno/curso:

2* ANO ENSINO FUNDAMENTAL USUARIO: KA wz QV
COLEGIO
RIO BRANCO @an

INOVACAD

CAMPINAS + FUNDADO EN 1863

E TRADICAO NA EDUCAGCAO

HA 159 ANOS FORMANDO ALUN OM EXCELENCIA

Fig. 11 — Alterar Aluno

5. Menu de funcionalidades do Portal

Do lado esquerdo do Portal, hd o menu de funcionalidades. Ao clicar no icone chamado “Menu”, o mesmo serd
expandido e aparecerdo as descri¢cdes de cada funcionalidade (algumas funcionalidades estdo disponiveis para alguns
perfis, por exemplo, a op¢do Matricula/Rematricula esta disponivel apenas para o perfil de responsavel financeiro):

& ANO ENSING FUNDAMENTAL
COLEGIO

RIO BRANCO

FUNDADC EM 1843

“JIINOVACAD

E TRADICAO NA EDUCACAO

H£ ~‘|59 ANOS F I\ M EXCELENCIA

Fig. 12 — Menu do Portal

Ao clicar na opgdo “menu”, expandira e mostrara a descricdo de cada funcionalidade:
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Mural

Calendario

Quadro de Horarios

Matricula/Rematricula

Central do Aluno

Financeiro

Urls Externas

Relatdrios

Fig. 13 — Menu do Portal

Funcionalidades do Menu no Portal:

Mural: traz a pagina inicial do Portal (tem o banner de informagdes, mensagem de boas-vindas, calendario, grafico de
notas por etapas publicadas, boleto financeiro (aqui no caso do perfil de Resp. Financeiro).

Calendario: traz informacg&es de datas/horarios de aulas, provas/avaliacdes e licdes de casa apontadas pelos professores
no plano de aula da turma.

Quadro de hordrios: exibe data inicial e final do ano letivo e quadro de horarios das disciplinas na semana.

Matricula/Rematricula: serve para realizar matricula ou rematricula em algum curso que é oferecido pelo Colégio. Essa
funcionalidade somente aparece para o perfil de responsavel financeiro (Ver item 6 deste tutorial, contendo explicacao
detalhada dessa opgdo no menu do Portal).

Central do Aluno: contém os submenus de “Faltas”, “Notas” e “Ocorréncias”. Em faltas, consegue visualizar por
data/disciplina as faltas do aluno. Em notas, consegue ver as notas de etapas por disciplinas e com mais detalhes, pode
ver também a nota da avaliagdo que formou a nota de média da etapa (192 trimestre, Recuperagao, 22 trimestre, 32
trimestre, etc.) e, por ultimo, ha a opc¢do de Ocorréncias, que sdo apontamentos de algum fato, acontecimento ou
convocagdo, por disciplina, de apoio do(a) aluno(a), cadastrado pelo professor e disponivel no Portal para os
responsaveis do aluno(a). Inclusive, os responsaveis do aluno poderdo visualizar e até mesmo marcar que estdo cientes
da ocorréncia apontada para o aluno.

Financeiro: essa opc¢do esta disponivel apenas para os responsdveis financeiros, na qual conseguem visualizar os boletos
dos servicos educacionais contratados ja baixados; e quando o boleto estiver em aberto, aparecerd, do lado direito, um
botdo para imprimir o boleto. Muito importante nessa tela é que apenas aparecerdo os boletos do aluno/curso que
selecionou; caso queira acessar os boletos de outro aluno, seguir a funcionalidade de “Alterar aluno”.

Urls Externas: sdo links de paginas da internet que o Colégio pode disponibilizar nessa drea; aqui ha links, por exemplo,
para preenchimento da ficha de satde do aluno, autorizagao de saida, etc.

Relatdrios: aparecem varios relatdrios, disponiveis de acordo com o perfil de acesso no Portal. Ha relatérios, como
boletins de notas, foas, contratos, etc. Para gerar um relatério, primeiro ter certeza de que o aluno/curso foram
escolhidos corretamente; depois escolher qual relatério quer gerar e clicar no botdo “Emitir relatério”. E muito
importante se atentar, apds clicar nesse botdo, se o bloqueador de Pop-up do navegador esta ativo para o endereco do
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portal do Colégio, pois o0 mesmo serad bloqueado e nenhum relatério sera gerado (ver a parte neste tutorial de como
desativar o bloqueador de Pop-up).

6. Matricula/Rematricula

Para realizar a matricula ou rematricula em algum curso ofertado pelo Colégio, clicar no menu a esquerda do Portal, na
opc¢do chamada Matricula/Rematricula (lembrando que essa op¢do do menu apenas aparecera para o perfil de
Responsavel Financeiro):

Mural

Calendario

Quadro de Horarios

Matricula/Rematricula

Fig. 14 — Matricula/Rematricula

Ha a tela de apresentac¢do, que mostrara um texto e as etapas de todo o processo. Nesse momento, é muito importante
se atentar qual aluno esta selecionado no contexto; se estiver com o aluno correto, clicar no botao “Préximo”; se quiser
alterar o aluno, clicar no link chamado “Alterar aluno”:

2® ANO ENSINO FUNDAMENTAL ALTERAR ALUNO USUARIO: DA LUz QV
Q Q [
Matricula/Rematricula —
@ ( 2) I @
\_/ \/
APRESENTACAO
Prezado(a),

Fig. 15 — Matricula/Rematricula

Na préxima etapa, selecionar qual curso deseja realizar a matricula/rematricula do aluno, marcar uma das opgées no
periodo letivo e depois clicar no botdo “Préoximo”:

11
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Matricula/Rematricula

APRESENTACAQ PERIODO FINALIZACAO
LETIVO

Periodos letivos e Cur<s disponiveis

Periodo Letivo Curso Série

® 2023 —_— 5 |ENSINO FUNDAMENTAL 3° ANO MANHA-F1 |
02023 ——— | EXTRACURRICULAR RB+ INFANTIL - 2 DIAS - Terca e Quinta TARDE-RB+ INF |

Fig. 16 — Matricula/Rematricula

Depois, na etapa de finalizacdo da matricula/rematricula, aparecera a tela de contrato, e, para prosseguir, marcar a
opcao “Li e aceito os termos do contrato” e clicar no botdo “Finalizar matricula”:

Contrato financeiro

-~
= I mprimir

CONTRATO FINANCEIRO:

Texto do contrato

-

BLie reﬁnnsfﬁmus do contrato

e

Fig. 17 — Matricula/Rematricula

Ao finalizar o processo de matricula/rematricula, serd exibida esta tela abaixo. Nesse momento, também é enviado um
e-mail para os responsaveis do Aluno, que também poderdo visualizar o comprovante ou contrato financeiro:

2° ANO ENSINO FUNDAMENTAL ALTERAR ALUNO USUARIO. DA Lz
’ Confirmagao de matricula x
‘executada com sucesso!

Matricula/Rematricula

ATENGAO: os boletos para pag: estardo disponiveis neste portal e também via DDA do seu banco.
Imprima seu comprovante de matricula atrdves do link abaixo:

.i. Comprovante de Matricula/Rematricula  <tf—
*l Contrato financeiry e

Fig. 18 — Matricula/Rematricula
12
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7. Gerar relatorios de Contratos

No menu a esquerda, ha a opgdo “Relatdrios”, que podera imprimir o contrato (selecionar o aluno/curso correto para
poder gerar/imprimir o relatério de contrato):

CO Urls Externas

% Relatdrios

Fig. 19 — Relatorios de Contratos

Escolher qual relatério deseja gerar e clicar no botdo “Emitir relatério”:

Relatdrios: 2023 ~ Tipos de relatérios: TODOS v
BOLETIM.21 - BOLETIM - PORTAL - 1° Trimestre
mitir relatdrio
Tipo de relatério: SECRETARIA

BOLETIM.22 - BOLETIM - PORTAL - 2° Trimestre

B Emitir relatério

Tipo de relatdrio: SECRETARIA

CONTRATOS-A202X-1.1 - Contrato 202X - Curso Regular

Tipo de relatério: SECRETARIA

CONTRATOS-A202X-1.2 - Contrato 202X - Curso RB+

Tipo de relatério: SECRETARIA

CONTRATOS-A202X-1.3 - Contrato 202X - Curso RB CURRICULO INTERNACIONAL

Fig. 20 — Relatérios de Contratos
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